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扫描的文件怎么转换成pdf?

第一步，先把已经扫描好的文件，用WPS打开。

第二步，WPS工具栏上方找到并点击【转换】选项。

第三步，这时候WPS的工具栏上会显示出各种PDF转换格式选项，找到并点击【扫描件识别】按钮，点击即可。

第四步，在新弹出的【扫描件识别】对话框中，勾选需要进行PDF转换的扫描文件，点击右下方的【开始识别】。

第五步，稍等片刻，在【状态】一栏显示【识别成功】的提示，然后点击边上的【文件夹】按钮，即可查看已经转换好的PDF文档。

如何编辑扫描的文件?

1，其实我们将扫描的文件进行修改很简单，首先利用打开电脑上的“ocr文字识别”软件进行识别，将文件转换成word，就可以修改了。

2，打开“ocr文字识别软件”之后，因为我们需要识别的是扫描文件，所以点击“从扫描器读文件”。

3，将需要识别的扫描文件打开，文件打开之后先别急进行识别，点击“纸面解析”先将文件的排版解析出来。

4，等到文件排版解析出来之后，在点击上方的“识别”这时候文件识别就开始了。

5，因为扫描的文件格式比较的特殊，所以识别的时候请大家耐心等待一会!

6，等到文件识别完成之后，点击“保存为word“这样识别好的文件就会保存到电脑上进行编辑和修改了。

7，将文件保存为word之后，就可以点击桌面上的文件，进行打开编辑和修改了。
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